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KẾ HOẠCH
Xây dựng thư viện chuẩn theo Quyết định 01 
năm học 2021-2022

I. Công tác trọng tâm 
Trong năm học 2021-2022 phấn đấu xây dựng thư viện chuẩn 01
+ Thiết lập các loại HSSS thư viện chuẩn: Sổ đăng ký tổng quát, sổ đăng ký cá biệt, sổ đăng ký sách giáo khoa, sách nghiệp vụ , sách tham khảo, sổ cho mượn sách giáo viên, sổ cho mượn sách học sinh, sổ theo dõi bạn đọc, sổ đăng ký báo, tạp chí….
+ Xây dựng cơ sở vật chất thư viện chuẩn: Phòng đọc, kho sách, máy tính và phần mềm thư viện, trang trí lại thư viện
+ Nhập sách lên phần mềm, xuất mã sách và phích mục lục
+ Kiểm kê, kiểm đếm lại toàn bộ sách trong thư viện, thanh lí các loại sách hỏng, sách không sử dụng.
+ Thống kê và báo cáo số liệu cuối học kì và năm học
+ Thiết lập hồ sơ đề nghị công nhận thư viện chuẩn.
.II. Công tác cụ thể
	Thời gian
	Nội dung
	Thực hiện
	Ghi chú

	
Tháng 9/2021
	- Sắp xếp, kiểm kê các loại sách trong thư viện
- Xây dựng kế hoạch họat động của thư viện
- Lập hồ sơ thanh lí sách lớp 6
	PTTV
PTTV
PTTV
	

	Tháng 10/2021
	- Sắp xếp, hoàn thiện phòng đọc cho giáo viên và học sinh
- Nhập sách lên phần mềm
- Thiết lập hồ sơ thư viện năm học 2019- 2020, 2020-2021 và năm học 2021-2022
-Tiếp tục kiểm kê các loại sách trong thư viện
	PTTV, GV

PTTV
PTTV, GV, tổ CTV

PTTV, GV, tổ CTV
	

	Tháng 11/2021

	- Tiếp tục sắp xếp, hoàn thiện phòng đọc cho giáo viên và học sinh, trang trí các câu khẩu hiệu, nội quy…
- Tiếp tục nhập sách lên phần mềm
- Tiếp tục thiết lập hồ sơ thư viện năm học 2019- 2020, 2020-2021 và năm học 2021-2022
	
PTTV, GV, tổ CTV

PTTV
PTTV, GV, Tổ CTV

	

	Tháng 12/2021
	- Tiếp tục nhập sách lên phần mềm, xuất phích mục lục và mã sách
- Tiếp tục thiết lập hồ sơ thư viện các năm trước và năm học 2021-2022
- Lập tủ mục lục và dán mã sách
	PTTV

PTTV, GV, Tổ CTV

PTTV, GV, Tổ CTV
	

	Tháng 01/2022

	- Hoàn thành lập tủ mục lục và dán mã sách
- Tiếp tục thiết lập hồ sơ thư viện các năm trước và năm học 2021-2022
	PTTV, GV, Tổ CTV

PTTV
	

	Tháng 02/2021
	- Xây dựng và hoàn thiện hồ sơ đề nghi công nhận thư viện chuẩn
- Mời Đc Vỹ kiểm tra và hỗ trợ
	PTTV, Tổ CTV

Lãnh đạo trường
	

	Tháng 03/2022
	- Tiếp tục hoàn thiện hồ sơ, cơ sở vật chất thư viện
- Chuyển hồ sơ đề nghị công nhận thư viện chuẩn lên cấp trên
	PTTV, Tổ CTV

BGH trường
	

	Tháng 04/2022
	 - Tiếp tục hoàn thiện hồ sơ, cơ sở vật chất thư viện
- Đón đoàn kiểm tra thư viện chuẩn
	PTTV, Tổ CTV

Toàn trường
	



Trên đây kế hoach công tác xây dựng thư viện chuẩn 01 của Bộ phận Thư viện. Đề nghị các thành viên tổ CTV Thư viện và các bộ phận liên quan thực hiện nghiêm túc./.
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